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 Circ. 420                  Reggio Calabria, 26 maggio 2025 

AL DSGA  

AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA  

AL SITO WEB D'ISTITUTO 

 

OGGETTO: SCRUTINI FINALI ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

Con la presente sono convocati i consigli di classe in presenza nei giorno indicati nel calendario allegato 

alla circolare, per discutere dei seguenti punti all’o.d.g.: 

1. Operazioni di scrutinio finale 

2. Attribuzione del credito scolastico (classi terze- quarte –quinte) 

3. Certificazione delle competenze classi seconde 

4. Compilazione modello debiti autonomi (format allegato) 

Si comunicano di seguito gli adempimenti connessi con la fine dell’anno scolastico e lo svolgimento degli 

scrutini finali, cui i docenti sono invitati ad attenersi.  

Si rammenta a tutti i docenti che il termine delle lezioni è fissato all’07 giugno p.v., mentre il termine delle 

attività didattiche è al 30 giugno p.v. 

Tutti i docenti, nei limiti della propria nomina, sono tenuti ad essere presenti dall’07/06/22 al 14/06/22, per 

lo svolgimento degli scrutini, e per completare e perfezionare tutte le pratiche relative alla conclusione 
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dell’anno scolastico. I docenti sono tenuti a svolgere le pratiche preliminari agli scrutini in tempi utili, al 

fine di garantirne il regolare svolgimento. 

CONSEGNA DELLA DOCUMENTAZIONE DI RITO 

1. Gli elaborati scritti vanno depositati nella stanza posta di fronte l’ufficio della Didattica entro il giorno 

degli scrutini, riposti in scatole e/o plichi accuratamente contrassegnati per la loro riconoscibilità. 

2. I programmi effettivamente svolti vanno inseriti in modalità condivisa.su PORTALE ARGO disponibili 

alla visione delle famiglie e degli studenti, dovranno essere letti in classe agli studenti prima del termine 

delle lezioni e l’avvenuta lettura dovrà essere riportata nel registro di classe.  

3. I docenti con nomina annuale e i supplenti temporanei dovranno restituire le chiavi del proprio cassetto 

al Sig. Calabrò Antonino (sede centrale), Sig.ra Barbaro Daniela (Sede di Via Pio XI°). 

COMPILAZIONE REGISTRO ELETTRONICO 

I docenti, entro il giorno precedente lo scrutinio, caricheranno i voti su Argo nella sezione scrutinio finale. 

Il mancato inserimento dei voti proposti e delle assenze nei tempi prescritti comporterà inevitabili ritardi 

nello svolgimento dello scrutinio, con ripercussioni su tutte le altre sedute. 

SCRUTINI FINALI 

Si rammenta che il C.d.C., in sede di valutazione degli studenti, è un “organo perfetto”; pertanto, esso deve 

essere tenuto con tutti i docenti presenti, pena la sua nullità. 

ATTRIBUZIONE DEL VOTO NELLE VARIE DISCIPLINE 

Premesso che ogni singolo Consiglio di Classe esprime legittimamente proprie valutazioni in piena 

autonomia, si ricorda che i criteri per la valutazione sono stati deliberati dal Collegio Docenti, inseriti nel 
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PTOF e nella programmazione coordinata di classe. L’uso dei suddetti criteri da parte di tutti i consigli di 

classe è volto a garantire un metro di valutazione attento e omogeneo. 

 Si rammenta che ai fini della valutazione finale, bisogna tener presente la personalità degli allievi, per cui 

si richiede di tener conto dei fattori anche non scolastici, ambientali e socioculturali che possano influire sul 

rendimento. 

Al termine degli scrutini, la comunicazione relativa al giudizio sospeso verrà inviata direttamente dalla 

segreteria alunni alle famiglie. Per i debiti autonomi, invece, al termine dello scrutinio i docenti dovranno 

compilare il modulo, fornito dalla segreteria didattica, in cui dovranno essere dettagliati gli argomenti da 

recuperare.  

I moduli compilati dovranno essere consegnati dai docenti alla segreteria alunni, la quale provvederà 

all’inoltro. 

1. L’assegnazione definitiva del voto, che sarà riportato sulla pagella (scheda), sarà deliberata dal Consiglio 

di Classe all’unanimità o a maggioranza. Potranno essere indicati solo voti pieni, senza mezzi voti o altri 

segni di differenziazione. Si ricorda che le proposte di voto devono essere effettuate nel rispetto delle 

indicazioni collegiali sulla valutazione e dovranno scaturire dalle verifiche scritte e orali relative all’intero 

periodo, comprensive di tutte le attività svolte, tenendo conto di tutti gli elementi valutativi in possesso del 

docente. 

2. Si ricorda che la dicitura “non classificato” va adottata solo in casi rarissimi, in assenza effettiva di 

elementi di valutazione, imputabile ad una mancata frequenza o ad un numero molto elevato di assenze. 

3. Nella valutazione degli studenti delle classi del triennio, si terrà conto anche delle valutazioni nell’ambito 

delle attività PCTO, nonché di eventuali valutazioni fornite dalle aziende, agenzie o Università, e di 

eventuali certificazioni conseguite dagli studenti in specifiche discipline. 
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ATTRIBUZIONE DEL VOTO DI COMPORTAMENTO 

Il voto di comportamento sarà assegnato con apposita deliberazione dal Consiglio di Classe su proposta del 

solo docente coordinatore. I coordinatori di classe provvederanno a rilevare dal registro elettronico gli 

eventuali provvedimenti e note disciplinari riportate dagli studenti, al fine di consentire una più puntuale e 

congrua attribuzione del voto di comportamento. Il Consiglio di Classe, per l’assegnazione del voto di 

comportamento, dovrà fare riferimento ai criteri ed agli indicatori riportati nel PTOF d’Istituto, tenendo 

conto del Regolamento d’Istituto. 

ATTRIBUZIONE DEL VOTO DI EDUCAZIONE CIVICA 

Per ogni classe, il relativo docente referente di Educazione Civica raccoglierà le valutazioni inerenti alle 

varie discipline, proponendo un voto che faccia media fra le varie valutazioni. 

SOSPENSIONE DI GIUDIZIO (escluse classi quinte) 

Si ricorda che, nell’inserimento della proposta di voto per lo scrutinio finale, dove ci sono insufficienze sia 

lievi che gravi, devono essere scritte, nella scheda carenze dello studente nel RE, le competenze ed il 

programma che gli studenti devono recuperare. Durante lo scrutinio sarà necessario prestare la massima 

attenzione agli studenti cui viene assegnato il debito e a quelli cui l’eventuale insufficienza viene rimossa 

dal C.d.C., in quanto in quest’ultimo caso sarà necessario rimuovere anche la relativa scheda carenze. 

Si rammenta che:  

• se offerti dall’istituzione scolastica, ogni studente può frequentare non più di 2 corsi di recupero;  

• le altre insufficienze, gravi o lievi, nelle materie per le quali non ci saranno i corsi, si recupereranno con 

uno studio autonomo e saranno comunque sottoposte a verifica. 
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TESTI PROVE SCRITTE PER IL RECUPERO DELLE CARENZE  

I docenti delle discipline per le quali è prevista la prova di recupero scritta predisporranno e consegneranno 

in busta chiusa in vicepresidenza, entro il 14 giugno il testo delle prove scritte da svolgersi a settembre per 

gli studenti con sospensione di giudizio. Sulla busta dovranno essere riportate tutte le seguenti indicazioni: 

anno scolastico, classe, disciplina, nominativo del docente.  

IN TUTTE LE CLASSI QUINTE sono ammessi a sostenere l’esame di Stato gli studenti in possesso dei 

seguenti requisiti:  

– frequenza per almeno tre quarti del monte ore annuale, fatte salve le deroghe di cui al PTOF;  

– partecipazione alle prove predisposte dall’INVALSI;  

– svolgimento dei PCTO per almeno i tre quarti del monte-ore previsto per l’indirizzo di studio  

– votazione non inferiore ai sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo di discipline valutate con 

l’attribuzione di un unico voto. Nel caso di votazione inferiore a sei decimi in una disciplina o in un 

gruppo di discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, l’ammissione 

all’esame conclusivo del secondo ciclo  

– voto di comportamento non inferiore a sei decimi. Nel caso di valutazione del comportamento pari a sei 

decimi, ai sensi dell’art. 13, co. 2, lettera d), secondo periodo del d. lgs. 62/2017 – introdotto dall’art.1, co. 

1, lettera c), della l. 150/2024, il consiglio della classe quinta assegna un elaborato critico in materia di 

cittadinanza attiva e solidale da trattare in sede di colloquio dell’Esame di Stato. La definizione della 

tematica oggetto dell’elaborato viene effettuata dal consiglio di classe nel corso dello scrutinio finale; 

l’assegnazione dell’elaborato ed eventuali altre indicazioni ritenute utili, anche in relazione a tempi e 

modalità di consegna, a cura del coordinatore, vengono comunicate al candidato entro il giorno successivo 
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a quello in cui ha avuto luogo lo scrutinio stesso, tramite comunicazione nell’area riservata del registro 

elettronico, cui accede il singolo studente con le proprie credenziali.  

Nel caso di valutazione del comportamento inferiore a sei decimi, anche in presenza di valutazioni 

sufficienti in tutte le discipline, il consiglio di classe delibera la non ammissione all’esame di Stato 

conclusivo del percorso di studio 

Per le classi terze, quarte e quinte, il credito scolastico verrà attribuito dai consigli di classe secondo 

la   Tabella A allegata al D.lgs. 62/2017 

 N.B.-Per le classi terze-quarte-quinte del corso diurno e serale – L’art. 15, co. 2 bis, del d.lgs. 62/2017, 

introdotto dall’art. 1, co. 1, lettera d), della legge 1° ottobre 2024, n. 150, prevede che il punteggio più alto 

nell’ambito della fascia di attribuzione del credito scolastico spettante sulla base della media dei 

voti riportata nello scrutinio finale possa essere attribuito solo se il voto di comportamento assegnato 

è pari o superiore a nove decimi.  

PER LE CLASSI QUINTE DEL CORSO SERALE, oltre a tenere in considerazione quanto richiamato nella 

precedente nota, il credito verrà attribuito come di seguito specificato: 

Per le classi del secondo periodo didattico (terza/quarta), il credito sarà inizialmente calcolato facendo 

riferimento alla media dei voti assegnati e alle fasce di credito del quarto anno (di cui alla suindicata tabella 

A del d. lgs. 62/2017), successivamente   moltiplicato per due e attribuito in misura comunque non superiore 

a venticinque punti, come stabilito dall’O.M. del 2025;  

Per le classi quinte (terzo periodo didattico), il consiglio di classe attribuirà il punteggio facendo riferimento 

alla media dei voti assegnati e alle correlate fasce di credito relative al quinto anno di cui alla citata tabella.  

I consigli di classe, in sede di scrutinio, attribuiranno il voto di condotta collegialmente e verbalizzeranno 
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l’approvazione del tabellone dello scrutinio finale. 

Dopo l’approvazione del tabellone finale, nelle classi quinte si dovrà procedere alla compilazione dei giudizi 

per singoli alunni. 

Classi seconde 

Per tutti gli alunni delle classi seconde, ammessi   a giugno alla classe terza, si dovrà compilare la 

certificazione delle competenze (inserire i dati da Argo – scrutini → giudizi- si tratta di inserire i livelli per 

i diversi Assi per ogni alunno, non si deve stampare). 

Per gli alunni delle classi seconde, con giudizio sospeso, non si dovrà compilare la certificazione. 

I COORDINATORI DI CLASSE  

1. Controlleranno tutti gli elementi utili per la valutazione del comportamento (assenze eccessive o 

“strategiche”, eccessivi ritardi o uscite anticipate, note disciplinari). Controlleranno inoltre il numero delle 

assenze risultanti per procurarsi elementi circa la validità dell’anno scolastico, nonché eventuali certificati 

medici necessari per la giustificazione di eventuali numerose assenze.  

2. Cureranno la redazione del verbale dello scrutinio finale, utilizzando il modello generato dal sistema e 

salvato in formato doc, al quale effettueranno le necessarie ed opportune modifiche. Esso verrà quindi 

stampato e incollato sull’apposito registro (assicurandosi che lo stesso sia in ordine circa i verbali delle 

precedenti sedute del Consiglio di Classe). Si ricorda che nel verbale non possono essere lasciati spazi o 

tabelle vuoti; quindi, le parti che non hanno interesse dovranno essere eliminate. In caso di dubbi sulla 

stesura del verbale sarà possibile chiedere chiarimenti in vicepresidenza.  

3. Verificheranno l’effettiva presenza delle firme di tutti i docenti sul tabellone dei voti.  
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4. Controlleranno eventuali errori nella trascrizione dei voti. Si ricorda che durante lo scrutinio il 

Coordinatore dovrà accedere al registro elettronico con le proprie credenziali e condividere il tabellone dei 

voti. Per le classi seconde, i docenti dovranno provvedere alla compilazione delle certificazioni relative alle 

competenze in uscita del biennio; sarà cura del Coordinatore verificare la completezza della 

documentazione.  

Nel periodo dal 16 al 30 giugno p.v., i docenti che non siano impegnati negli Esami di Stato sono tenuti a 

restare a disposizione, poiché potrebbe ravvisarsi la necessità di sostituire docenti nelle Commissioni 

d’Esame o, per eventuali ulteriori ordini di servizio  

In allegato:  

Calendario scrutini  

Modello per la relazione finale di classe 

 

Il Dirigente Scolastico  

   Avv. Anna Rita Galletta 

   Firma autografa sostituita a mezzo                       

stampa ex art. 3, c. 2 D.Lgs.n.39/93 


